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Prot. n. 7808/VIIL.6 del 25 novembre 2025 Agli Atti
Al Sito web del Liceo

OGGETTO: Avviso interno per L’INDIVIDUAZIONE DI PERSONALE - DOCENTI FORMATORI
ESPERTI e TUTOR - PER L’ATTUAZIONE DI PERCORSI DI FORMAZIONE PER IL
POTENZIAMENTO DELLE COMPETENZE LINGUISTICHE DEGLI STUDENTI da impiegare
nell'ambito del progetto Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020
finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR) — Obiettivo Specifico 10.1 — Azione 10.1.6 — Sotto-azione
10.1.6A, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 231,
Avviso Prot. 64310 del 23/04/2025 — “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle
istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor” —“LINGUE
SENZA FRONTIERE”

CUP: F84D25001550001

Progetto: 10.1.6A-FDRPOC-LA-2024-55

Titolo del Progetto: “Percorsi Di Orientamento POC — Liceo statale “Niccoldo Machiavelli”

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente I’amministrazione del Patrimonio e la Contabilita
Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm.ii.;

VISTO il D.I. n. 129/2018 "Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle
istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della Legge 13 luglio 2015, n. 107";

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.;

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di

diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;

VISTA la Legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti
alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione
amministrativa";

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia delle
Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della Legge 15 marzo 1997, n. 59;

VISTA la Legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e
delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”;

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008;

VISTO che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, I’istituzione scolastica puo stipulare contratti di prestazione
d’opera con esperti per particolari attivita ed insegnamenti, al fine di garantire 1’arricchimento dell’offerta
formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione

VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli aspetti
fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.
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VISTE le linee guida dell’autorita di gestione P.O.N. di cui alla nota MIUR 1588 del 13.01.2016 recanti
indicazioni in merito all’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture al di sotto della Soglia
comunitaria;

VISTO l’art. 11, comma 1, della Legge 16 gennaio 2003, n. 3, recante “Disposizioni ordinamentali in materia di
pubblica amministrazione”, in forza del quale “ogni nuovo progetto di investimento pubblico, nonché ogni
progetto in corso di attuazione alla predetta data, ¢ dotato di un "Codice unico di progetto", che le competenti
amministrazioni o i soggetti aggiudicatori richiedono in via telematica secondo la procedura definita dal CIPE”;
VISTO altresi ’articolo 11, comma 2-bis, della Legge 16 gennaio 2003, n. 3 ai sensi del quale “gli atti
amministrativi anche di natura regolamentare adottati dalle Amministrazioni di cui all’articolo 1, comma 2,
del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, che dispongono il finanziamento pubblico o autorizzano
l’esecuzione di progetti d'investimento pubblico, sono nulli in assenza dei corrispondenti codici di cui al
comma 1 che costituiscono elemento essenziale dell atto stesso”;

VISTA la delibera AN.AC. n. 122 del 16 marzo 2022 avente ad oggetto «Individuazione dei dati e delle
informazioni che le stazioni appaltanti e gli enti aggiudicatori devono fornire alla Banca dati nazionale dei
contratti pubblici al fine di monitorare ’adozione dei requisiti e dei criteri premiali per le pari opportunita
generazionali e di genere, nonché per I’inclusione lavorativa delle persone con disabilita, di cui all’articolo 47
decreto-legge 31 maggio 2021, n. 77, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 luglio 2021, n. 108, in
relazione ai contratti finanziati con le risorse del PNRR e del PNCy;

VISTO il D.L. 16 luglio 2020, n. 76 recante Misure urgenti per la semplificazione e l'innovazione digitale (GU
Serie Generale n.178 del 16-07-2020 - Suppl. Ordinario n. 24)

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF);

VISTI il Regolamento (UE) n. 1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento
europei ed il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo;

VISTO il PON - Programma Operativo Nazionale 2014IT05SM20OP001 “Per la scuola — competenze e ambienti
per I’apprendimento” approvato con Decisione C (2014) n. 9952, del 17 dicembre 2014 della Commissione
Europea;

VISTO I’Avviso n. 64310 del 23/04/2025 — “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte
delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor”, emanato
nell’ambito dell’Obiettivo Specifico 10.1 del Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-
2020;

VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto;

VISTA la candidatura n. 1096060 presentata da questa Istituzione scolastica con prot. n. 93101 del 06/06/2025;
VISTA la delibera del Collegio dei Docenti n. 56/6 del 19/05/2025 di approvazione relativa all’avviso pubblico
“Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di
secondo grado con il coordinamento del docente Tutor”;

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n.52/8 del 20/05/2025 di approvazione relativa all’Avviso pubblico
“Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di
secondo grado con il coordinamento del docente tutor”;

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n.51/4 del 13/02/2025 di approvazione del Programma Annuale
dell’Esercizio Finanziario 2025;

VISTA la nota del M.I.LM. prot. AOOGABMI-105104 del 19-06-2025 del Programma Operativo Complementare
(POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)— Obiettivo Specifico 10.1 — Azione
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10.1.6 — Sotto-azione 10.1.6A, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre
2024, n. 231, Avviso Prot. 64310 del 23/04/2025 — “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e
quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor” di
autorizzazione del progetto;

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 53/2 del 26/06/2025 di variazione del Programma Annuale
dell’Esercizio Finanziario 2025;

VISTA la propria azione di disseminazione, comunicazione, sensibilizzazione e pubblicizzazione del progetto,
prot. 6449/1V.2 del 14/10//2025;

RITENUTO di dover procedere alla selezione interna di tutor per la realizzazione dei percorsi formativi e
laboratoriali mediante procedura comparativa dei curricula vitae e professionali per la realizzazione del Progetto
cod. 10.1.6A-FDRPOC-CA-2024-191 dal titolo “Percorsi Di Orientamento POC — Liceo statale Niccolo
Machiavelli”

INDICE

la procedura di selezione per l'acquisizione delle disponibilita dei docenti interni con contratto a tempo
indeterminato e in servizio nell’a.s. 2025/26 presso questo Liceo a svolgere l'incarico di docente formatore
esperto e/o tutor nell’ambito del progetto POC “Percorsi di Orientamento POC — Liceo statale Niccolo
Machiavelli”

CUP F84D25001550001

Codice progetto 10.1.6A-FDRPOC-LA-2024-55

Art. 1 Oggetto della procedura

E aperta la procedura di selezione per il reclutamento di personale interno, mediante procedura comparativa dei
curricula vitae e professionali, in qualita di docente formatore esperto e/o tutor per la realizzazione dei moduli del
Progetto cod. 10.1.6A-FDRPOC-CA-2024-191 dal titolo “Percorsi Di Orientamento POC — Liceo statale Niccolo
Machiavelli”, come da tabella di seguito riportata:

Sotto- Progetto Titolo Modulo N. DI n. FIGURE RICHIESTE | Ore PER MODULO
agione MODULI
10.1.6A | 10.1.6A- PROGETTO: LINGUE 2 n. 2 DOCENTI n.2 30
FDRPOC-LA- SENZA FRONTIERE — FORMATORI | TUTOR
2024-55 CERTIFICAZIONI ESPERTI
INGLESE PET B1/
FIRST B2
10.1.6A | 10.1.6A- PROGETTO: LINGUE 1 n. 1 DOCENTE n.1 30
FDRPOC-LA- SENZA FRONTIERE — FORMATORE | TUTOR
2024-55 Francese DELF B1 ESPERTO
10.1.6A | 10.1.6A- PROGETTO: LINGUE 1 n. 1 DOCENTE n.1 30
FDRPOC-LA- SENZA FRONTIERE - FORMATORE | TUTOR
2024-55 Spagnolo DELE B1 ESPERTO
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Compiti della figura professionale di “docente formatore esperto”:
- progettare I’attivita didattica prevista stabilendo contenuti, metodi, tempi e modalita di realizzazione;
- stabilire le modalita organizzative di gestione delle attivita in collaborazione con il tutor;
- predisporre i materiali e i sussidi didattici necessari per I’eventuale inserimento nella piattaforma
dedicata;
- inserire i dati e i documenti nella piattaforma dedicata;
- redigere una relazione finale a conclusione del percorso.

Compiti della figura professionale di “tutor”:

- relazionarsi con il docente formatore esperto e affiancarlo nello svolgimento delle attivita di formazione;

- gestire la rilevazione delle presenze ai corsi;

- segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende oltre il minimo o lo standard previsto;

- inserire in piattaforma tutto cio che riguarda 1’attivita del corso di formazione, compresa la rilevazione
delle assenze;

- relazionare circa le proprie attivita con inserimento dati su piattaforma e compilazione di verbali; *
distribuire e raccogliere eventuali questionari rivolti ai partecipanti.

Articolo 2 — Requisiti minimi accesso alla selezione
Coloro che intendono presentare la propria candidatura devono:

1. essere docenti interni a tempo indeterminato e in servizio nell’a.s. 2025/2026;

2. essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea;

3. essere in godimento dei diritti civili e politici;

4. non avere condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 1’applicazione di

misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;
5. non essere sottoposti a procedimenti penali;

6. non trovarsi in situazione di incompatibilita, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di incompatibilita, di
impegnarsi a comunicarle espressamente, al fine di consentire 1’adeguata valutazione delle medesime;
7. non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire con

I’esercizio dell’incarico.

8. Per i soli docenti formatori esperti: essere in possesso dei seguenti titoli previsti per 1’incarico richiesto:
essere docenti madrelingua secondo la definizione contenuta nelle “Disposizioni e istruzioni per 1’attuazione delle
iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014-2020” allegate alla Nota del Ministero dell’Istruzione
prot. n. 29583 del 9 ottobre 2020, ovvero essere docenti titolari a tempo indeterminato per le Classi di Concorso:
AS2B (Lingue e culture straniere nell'istruzione secondaria di Il grado - INGLESE); AS2A (Lingue e culture
straniere nell'istruzione secondaria di II grado - FRANCESE); AS2C (Lingue e culture straniere nell'istruzione
secondaria di II grado - SPAGNOLO).

I requisiti di ammissione possono essere autocertificati.
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Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra documentazione
hanno valore di autocertificazione. Potranno essere effettuati idonei controlli, anche a campione, sulla veridicita
delle dichiarazioni rese dai candidati.

Si rammenta che la falsita in atti e la dichiarazione mendace, ai sensi dell’art. 76 del predetto D.P.R. n. 445/2000
e successive modifiche ed integrazioni, implica responsabilita civile e sanzioni penali, oltre a costituire causa di
esclusione dalla partecipazione alla gara ai sensi dell’art. 75 del predetto D.P.R. n. 445/2000. Qualora la falsita
del contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo potra essere risolto di
diritto, ai sensi dell’art. 1456 c.c.

I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la proposizione della
domanda di partecipazione.

L’accertamento della mancanza dei suddetti requisiti comporta in qualunque momento 1’esclusione dalla
procedura di selezione stessa o dalla procedura di affidamento dell’incarico.

Articolo 3 — Termini e modalita presentazione candidatura

Le istanze di partecipazione, redatte sugli allegati modelli A1 (docente formatore esperto) o A2 (docente tutor),
debitamente firmate in calce, corredate dall’allegato B (griglia di valutazione titoli docente formatore esperto) o C
(griglia di valutazione titoli docente tutor) e dal curriculum, redatto secondo il modello europeo (anch’essi
debitamente firmati), unitamente ad un documento di identita in corso di validita dovranno pervenire entro le
ore 14.00 di martedi 2 dicembre p.v. tramite invio alla mail istituzionale della scuola rmis026008@istruzione.it.
L’istanza di partecipazione dovra riportare nell’oggetto la seguente dicitura per il docente formatore esperto:
“POC- candidatura docente formatore esperto (indicare titolo modulo)”; per il docente tutor “POC- candidatura
tutor (indicare titolo modulo)”;

I Curriculum Vitae dovra essere numerato in ogni titolo, esperienza o formazione per cui si richiede
I’attribuzione di punteggio, e i numeri che li contraddistinguono dovranno essere riportati nella scheda di
autovalutazione allegata.

Non si terra conto delle dichiarazioni del tipo: “vedasi C.V. allegato” e similari.

Articolo 4 — Modalita di valutazione candidatura

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverra ad opera di apposita Commissione,
nominata dal Dirigente Scolastico, in base ai titoli, alle competenze e alle esperienze maturate, sulla base dei
criteri di valutazione e dei punteggi di seguito specificati con riguardo alle tipologie di incarichi da conferire:

GRIGLIA VALUTAZIONE - INCARICO DOCENTE FORMATORE ESPERTO (ALLEGATO B)

Titoli di studio e culturali Voto Punti Max
Da 90 a 100 punti 5 10
Da101a10 ti
Laurea specifica per la figura richiesta a a109 punti 7
110 punti 9
110 e lode punti 10
Dottorato di ricerca 5 cad. 10
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Master e/o corso di perfezionamento e/o 5 cad. 10

specializzazione post laurea

Corsi di formazione 2 cad. 10

attinenti I’oggetto della figura richiesta

Esperienze professionali Punti Max

Incarichi della stessa natura della figura richiesta 5 cad. 20
Punteggio massimo 60

GRIGLIA VALUTAZIONE - INCARICO DOCENTE TUTOR (ALLEGATO C)

Titoli di studio e culturali Punti Max
Voto 10
ILaurea Vecchio Ordinamento o Laurea MagistraleNuovo Da 90 a 100 punti 5
Ordinamento Da101a109  punti7
110 punti 9
110 e lode punti 10
Dottorato di ricerca 5 cad. 10
Master e/o corso di perfezionamento e/o specializzazione S cad. 10
ost-laurea
[Esperienze professionali Punti Max
Esperienze nei progetti di formazione FSL in qualita di tutor di 5 cad. 20
classe
Incarichi della stessa natura in progetti PNRR ¢ PON 5 cad. 20
Incarico annuale di tutor dell’Orientamento e/o di Orientatore 10 cad. 20
d’Istituto
Punteggio massimo 920

Per il conferimento dell'incarico per la figura richiesta si procedera secondo ordine di graduatoria.
In caso di ex aequo verra data precedenza alla minore anzianita anagrafica.

In relazione alle esigenze organizzative e logistiche dell’Istituto e alla tempistica dei percorsi stessi, a ogni
candidato potra essere affidato un solo incarico come esperto e/o un solo incarico come tutor nell’ambito del

POC.

Per tali ragioni i docenti gia individuati come tutor, come da Avviso, Prot.n. 7488/VIL.6 del 17
novembre 2025, e da graduatoria, Prot. n. 7638-1.2 del 20 novembre 2025, pubblicati sul sito della

scuola, non potranno partecipare alla selezione in qualita di tutor, di cui al presente Avviso.

L’attribuzione degli incarichi avverra in base alla graduatoria di riferimento e in relazione alle preferenze

€Spresse.

Per I’incarico di docente formatore esperto verranno stilate tre graduatorie, una per ciascuna delle lingue

straniere oggetto di selezione, per I’incarico di tutor verra stilata un’unica graduatoria.

Relativamente all’incarico di tutor, dopo aver assegnato un tutor ad ogni percorso, qualora qualche
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percorso ne fosse privo, il Dirigente assegnera d’ufficio I’incarico per tale percorso al docente con miglior
punteggio complessivo che non sia rientrato nelle precedenti assegnazioni.

Articolo 5 — Cause di esclusione

Saranno escluse dalla valutazione le domande:

- dei candidati che non siano in possesso dei requisiti minimi di accesso;

- pervenute oltre i termini previsti;

- pervenute con modalita diverse da quelle previste dal presente avviso;

- sprovviste del curriculum vitae o di curriculum non rispondente ai requisiti di cui all’art.3;

- sprovviste di copia di un documento di riconoscimento in corso di validita;

- per la sola figura di tutor: le candidature presentate dai docenti gia selezionati per il medesimo profilo
nella precedente procedura, come da Avviso, Prot. n. 7488/VIL.6 del 17 novembre 2025, e da graduatoria
pubblicata sul sito della scuola, Prot. n. 7638-1.2 del 20 novembre 2025.

Articolo 6 — Comunicazioni al candidato e validita della selezione

La scuola non assume alcuna responsabilitd per la dispersione di comunicazioni dipendenti da inesattezze
nell’indicazione del recapito digitale.

L’esito della selezione sara comunicato tramite pubblicazione all’Albo on line della Scuola.

Avverso il presente provvedimento ¢ ammesso ricorso, da presentare al Dirigente Scolastico, entro 5 gg. dalla
data di pubblicazione dello stesso sul sito internet dell’Istituzione Scolastica.

Trascorso infruttuosamente tale termine, le graduatorie diventeranno definitive.

Le graduatorie, una volta definitive, manterranno la loro validita per I’a.s. 2025/26 (entro il 31 marzo 2026).

Articolo 7 — Attribuzione incarico, compiti e luogo di svolgimento
Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento degli incarichi anche in presenza di una sola
domanda valida per ognuno di essi.
L’attribuzione degli incarichi avverra tramite provvedimento del Dirigente Scolastico assoggettando i compensi
alle ritenute erariali, previdenziali e assistenziali previste dalla normativa vigente.
Le attivita inizieranno a partire dal mese di novembre 2025 e termineranno perentoriamente entro il 31 marzo
2026 e si svolgeranno presso i locali del Liceo Machiavelli e negli altri spazi previsti dai moduli stessi.
Ogni modulo co-curriculare prevede I’impegno orario di n. 30 ore da svolgersi in orario extracurricolare.
La retribuzione oraria, lordo Stato, ¢ pari:

e ad € 70,00, per i docenti esperti formatori;

e ad € 30,00, per i tutor.
Per 1 materiali prodotti a seguito dell’espletamento dell’incarico, si applicano le disposizioni di cui all’art. 11
della L. 633/1941 (“Protezione del diritto d’autore e di altri diritti connessi al suo esercizio”) e le disposizioni
relative al D. Lgs. 196/2003 (“Codice in materia di protezione dei dati personali”).
Il corrispettivo delle singole attivita fornite sara liquidato in un’unica soluzione in considerazione delle ore
effettivamente prestate ¢ documentate ¢ a seguito dell’effettiva acquisizione del budget assegnato a questa
Istituzione Scolastica.
L'incarico delle figure previste avra durata sino alla conclusione degli adempimenti finali richiesti dall’ente
erogatore dei fondi.
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I professionisti saranno tenuti al rispetto degli obblighi stabiliti dal DPR n. 81 del 13 giugno 2023 “Regolamento
concernente modifiche al decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, n. 627, recante: «Codice di
comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell'articolo 54 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n.165»,
pena la risoluzione dell’incarico stesso.

L’incarico potra essere soggetto a revoca in base a gravi segnalazioni circostanziate, dovessero emergere
inadeguatezze o mancanza di capacita per lo svolgimento di tale attivita. Parimenti, la mancata accettazione o
inosservanza del calendario comportera I’immediata decadenza dell’incarico eventualmente gia conferito.

Articolo 8 — Privacy

Ai sensi del R.E. 2016/679 1 dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso questo Liceo per le
finalita strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere comunicati
unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della selezione o
a verificare la posizione giuridico-economica dell'aspirante.

Il presente avviso € pubblicato sul sito istituzionale dell’Istituto www.ismachiavelli.edu.it (sez. Amministrazione
Trasparente) e conservato, debitamente firmato, agli atti della scuola.

11 Dirigente Scolastico
Prof.ssa Elena ZACCHILLI
Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3, comma 2 D. Lgs. n. 39/1993
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