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Circolare n. 12 

  DOCENTI   

DSGA 

ATA  

SITO  
 

Oggetto: Accesso al registro elettronico per i docenti  

 

Si comunica che le funzioni per l’accesso dei docenti al Registro Elettronico saranno attivate dal 

giorno 12 settembre p.v.. 

 

Per accedere al registro Elettronico occorre collegarsi sul sito di istituto e cliccare sull’immagine  

 

 
 

e cliccare poi sulla scritta REGISTRO DOCENTI. 

 

Alla schermata successiva compilare i campi inserendo le proprie credenziali, avendo cura di non 

cambiare il codice fiscale della scuola che compare automaticamente nel primo campo. 

 

 

 
 
 

I docenti che sono già in possesso delle credenziali di accesso continueranno ad utilizzarle per il 

corrente anno scolastico. 

 

Per coloro che non ne siano già in possesso o le abbiano smarrite, la procedura per ricevere sulla 

propria posta elettronica le credenziali di accesso è la seguente: 



 

  

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO - USR LAZIO  

LICEO STATALE “NICCOLÒ MACHIAVELLI” – ROMA 
         LINGUISTICO • SCIENZE UMANE • ECONOMICO-SOCIALE  

S e d e  c e n t r a l e :  Piazza Indipendenza, .Tel ٭ 00185 ٭ 7    ٭ 06.4452370 

 Succursale: Via Giovanni da Procida,1400162٭ Te٭  l :0 6 .83769149*  

 Sed e  asso c i a t a :  V ia  d e i  Sab e l l i ,  8 6 0٭ 0 1 8 5 ٭   Tel  ٭ 06.87886476 

 S i t o  W e b :  w w w . i s ma c h i a v e l l i . e d u . i t ٭   e-mai l :  RMIS026008@istruzione. i t   

 C.F. : 97197320589 • RMIS026008 • PEC: rmis026008@pec.istruzione. i t   

 

 

 

1. Collegarsi sul sito di istituto e cliccare sull’immagine seguente e poi sul link nella pagina che si 

apre 
 

 
 

2. Nel riquadro centrale, nel campo denominato “codice utente o mail personale”, inserire 

l’indirizzo di posta elettronica comunicato alla scuola. 

3. Cliccare su: “Password dimenticata?”  

4. Le credenziali di accesso saranno inviate via mail. Si sottolinea che tale procedura può essere 

effettuata solo inserendo l’indirizzo mail presente nel database della scuola.  
 

Per ogni ulteriore chiarimento si prega di inviare una mail alle prof.sse Patrizia Proietti e Maria 

Luigia Pagnotta (registroelettronico@ismachiavelli.it), docenti del Team Digitale referenti per il 

Registro Elettronico. 

 

 

Roma,  8 settembre 2025  Il Dirigente Scolastico                                                                                              
Prof.ssa Elena Zacchilli 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

  ai sensi dell’art.3, c.2 D.Lgs. n. 39/1993   
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