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Circolare n. 73 
DOCENTI 

STUDENTI 

 GENITORI 

DSGA  

ATA 

SITO 

 

 

Oggetto: Ricevimento antimeridiano e pomeridiano docenti a.s. 2024-2025 
 

Si comunica che, come da delibera del Collegio dei Docenti del 10 settembre 2024 e da piano 

annuale delle attività pubblicato con circolare n. 30 prot. 5451 del 23 settembre 2024, il 

ricevimento antimeridiano e pomeridiano delle famiglie per l’a.s. 2024-2025 saranno effettuati 

con le seguenti modalità: 

 RICEVIMENTO ANTIMERIDIANO 

n. 1 ora settimanale, in presenza e nella sede indicata dal docente (ove di tratti di 

docente in servizio su più sedi), con prenotazione sul Registro Elettronico 

A seguire l’indicazione delle settimane di ricevimento:  

 

COLLOQUI   ANTIMERIDIANI CON LE FAMIGLIE  
 

 MESE dal al  dal al 

NOVEMBRE          4 8  18 22 

DICEMBRE 9 13  ------------ ----------- 

FEBBRAIO 3 7  17 21 

MARZO 3 7  17 21 

APRILE 7 11  ----------- ----------- 

MAGGIO 5 9  12 16 
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 RICEVIMENTO POMERIDIANO 

n. 3 incontri da un’ora e trenta minuti (indicate dal docente) nella fascia oraria 15.00-18.00 

su piattaforma Teams (su prenotazione) 

A seguire l’indicazione delle settimane di ricevimento pomeridiano: 

 

COLLOQUI   POMERIDIANI CON LE FAMIGLIE  
 

 MESE dal al DURATA 

NOVEMBRE          25 29 1 ora e 30 minuti 

FEBBRAIO 10 14 1 ora e 30 minuti 

APRILE 31 marzo 4 1 ora e 30 minuti 

 

 

INDICAZIONE DELL’ORARIO DI RICEVIMENTO DEI DOCENTI  

Tutti i docenti, dopo aver preso visione del proprio orario delle lezioni aggiornato dovranno 

inviare l’allegato alla presente circolare, debitamente compilato, entro e non oltre le ore 10,00 di 

mercoledì 23 ottobre p.v., tramite mail alla casella di posta ricevimentodocenti@ismachiavelli.it,  il 

giorno, l’ora e la sede (per i soli docenti con più sedi di servizio) per il ricevimento antimeridiano 

e il giorno e l’ora per il ricevimento pomeridiano. Nel caso in cui la comunicazione del proprio 

orario di ricevimento da parte dei docenti non pervenga nel termine sopraindicato, lo stesso 

sarà assegnato d’ufficio, onde consentirne la tempestiva comunicazione alle famiglie insieme alle 

ulteriori indicazioni operative (seguirà apposita circolare). 

 

 

         Roma, 21 ottobre 2024  

 Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Elena Zacchilli 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 D. Lgs. n. 39/1993 
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